
Microsoft Office文書（Word/Excelなど）の掲載方法

フォーマットや様式集など、どうしてもMicrosoft Office文書のまま掲載が必要なものは
「参考資料」を活用ください。 参考資料の掲載箇所は受講生画面で2か所に表示されます

受講生画面

① クラスの右メニューに表示される参考資料 ②単元を選択すると表示される参考資料

クラス全体に関わることはここへ掲載 特定の単元に関わることはここへ掲載



① クラス右メニューに設置された「参考資料」に掲載する方法

特定の教科内容に限らず、クラス全体に関わる参考資料を掲載したいときに活用ください

①クラス>クラス運営＞クラスを検索＞該当クラスを表示させる＞右：管理メニューより「参考資料管理」を選択
②「新規作成」をクリック
③ 必要事項を入力し、ファイルをアップロード>「保存」をクリック

① ③

アップできるファイルは１０MBまで

入力



②-1 単元に設置された「参考資料」に掲載する方法

特定の単元に対する参考資料を掲載したいときに活用ください

① 「教科」＞「教科管理」＞教科を検索＞該当教名をクリックして表示させる
②対象の「単元」の「操作」＞「プロパティ」を選択



③「参考資料」タブをクリック

②-2 単元に設置された「参考資料」に掲載する方法

④ 「参考資料の新規作成」ボタンをクリック
⑤ 必要事項を入力し、ファイルをアップロード>「保存」をクリック

入力
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