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4．パワーポイント教材の作成
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PowerPointからメディア情報の抜出方法
(1)メディア情報を抽出するPptファイルの拡張子を「.zip」に変更します。
(2) zipファイルを解凍すると、中にいくつかのフォルダがあります。
(3) ppt/mediaフォルダの中に、画像、動画、音声ファイルが保存されています。

① ②

③

⑤

(5)必要映像や音声を取り出します。

④

(4)「Media」フォルダーを開きます。



1 パワーポイントの教材作成時の注意事項_01
管理者（準備期間）



1 パワーポイントの教材作成時の注意事項_02
管理者（準備期間）



（１）音声データの録音

2-1 パワーポイント動画作成（音声取り込み方法）
素材作成者（音声取り込み）

自動保存を「オン」に処ておくことを
お勧めします。

①他部のスライドショー
をクリック

②他部のスライドショーをクリック
スライドショーの記録をクリック

（2）音声データの録音

左から
・録音・・音声録音
・停止・・録音停止
・再生・・録音再生

前のスライドに移
ります。

次のスライドに
移ります ①PPTXにスピーカー

マークが表示されます。
①スピーカーマークをクリックすると音
声再生をすることができ、録音内容
を確認することができます。

（3）音声データの記録確認



音声出⼒の設定がコンテンツごとに異なっ
ている。
同じコンテンツ内でも出⼒サイズが異なっ
ているため、出⼒情報をある程度⼀定に
しておく必要がある。

音声出⼒の設定がコンテンツごとに異なっ
ている。
同じコンテンツ内でも出⼒サイズが異なっ
ているため、出⼒情報をある程度⼀定に
しておく必要がある。

（2）音声データの出⼒サイズ

2-2 パワーポイント動画型（作成済みパワーポイントの教材の準備事項）
素材作成者（音声確認）

①画面サイズを少し小さくしス
ペースを空ける

②添付してある音声の位
置をスペース部分に移動

（１）音声データの添付場所



2-3 パワーポイント動画型（パワーポイントの教材の保存準備）
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管理者（準備期間）

【操作手順】
1. ファイルをクリック
2. 「名前を付けて保存」をクリック
3. 「その他のオプション」をクリック
4. ファイル名の最後に念のため「圧縮版」な

どのネームを付けます。
5. 「ツール」をクリック
6. 「画像のオプション」をクリック
7. 「Web（150ppi）︓Web・・・・」を選

択し、「OK」をクリック
8. 「保存」ボタンを押しファイルを保存します。

パワーポイント素材をインターネット上で公開するにあたり、より効
率的に公開できるような画像設定を⾏います。

※画像のサイズにもよりますが、数MB
以上圧縮されることもあります。



2-4 パワーポイント動画型（パワーポイントの教材作成_PPTXの動画化）
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管理者（準備期間）

【操作手順】
1. 念のため元のファイルをコピーしておきます
2. 以下の⼿順で操作を⾏います。

①ファイル →②エクスポート →ビデオの作成
3. 映像化する際、以下のいずれかを選択してくだ

さい。
・インターネット品質
→写真データが多数あるとき選択

・低品質
→イラストデータがほとんどの場合選択

4. ビデオの作成を押します。
5. フォルダーを指定して保存します。

パワーポイントを映像データに変換する方法です。
※ストリーミングサーバで利⽤することができます。

※PCのスペックや保存のデータ形式により保存する時間が前後します。
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5. 教材管理（教材フォルダ）
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教材管理（教材フォルダ）

1. 教材作成＞「新規フォルダ」をクリックします。
2. フォルダ名 「教科A」を⼊⼒し、［確認］をクリッ

クし、問題なければ［設定］をクリックして登録を
完了させます。

3. 作成したフォルダ「教科A 」をクリックし、子フォ
ルダを作成します。
（ex 1章 基礎）

4.      作成したいフォルダ分、上記の作業を繰り返します。

ユーザと同じく、教材もフォルダごとに
分類すると管理しやすくなります。
ここでは、右記のように「教科」の構成に
合わせて教材フォルダを作成します。

フォルダを作成する際に教科と同様の構成でフォル
ダを作成し、フォルダ名や教材コンテンツ名の前に
通し番号を記⼊しておくことが望ましいです。

▼フォルダ作成例

教科A

2章 応用

PPT

テスト

1章 基礎

PPT

テスト

PPTコンテンツ1

PPTコンテンツ2

テストコンテンツ1

テストコンテンツ2

PPTコンテンツ1

PPTコンテンツ2

テストコンテンツ1

テストコンテンツ2

章

単元

教科
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教材管理（教材フォルダ）
（1）ホーム画面の左のコンソールボタンより「コンテンツ」を押下します。

（2）「コンテンツ管理」を押下します。
(3)「共有フォルダ」を押下します。

(4)「新規作成」を押下し、作成するコンテンツを選択します。

①

②

③

④
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スライドオーサリング型
（1）「スライドオーサリング型」を選択します。

（2） オーサリングを選択します。

（3）ポップアップ画面が開きます。

①

②

③
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スライドオーサリング型

メディアの再生
オーサリングの録画・停止

ページ送りの
タイミングを設定

PowerPointや
画像の追加

スライドの順番の変更や
削除

直線やスタンプなど解説情報の追加
PowerPointに設定されているアニメーションの実⾏
※開始効果と強調効果のアニメーションは、全て「フェードイン」に、
終了効果のアニメーションは全て「フ ェードアウト」に代替されます
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スライドオーサリング型

3

21 停止ボタンをクリックして
オーサリングを終了

保存ボタンをクリック

コンテンツ名を⼊⼒

4

［ OK ］をクリックして保存完了
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スライドオーサリング型
（1）スライドを追加を押下し、保存します。
（2） スライドが追加されます。 ①

②
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スライドオーサリング型
（1）スライドの削除、また順番の変更は、「ページリスト」を押下します。
（2）「ページリスト編集」のポップアップ画面が表示されます。
（3）「スライドの順番の変更・削除をし、「OK」を押下します。
（4）保存を押下します。

③

②

⑤ ⑤-1

（5）教科の「操作」から『教科反映』を開き押下します。

①

④

⑤-2

⑤-3




