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ログイン
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1. ブラウザで以下のURLにアクセ
スします。
https://jica-van-cms.jica.go.jp/

2. ユーザIDとパスワードをそれぞ
れ⼊⼒し、「ログイン」ボタン
を押下します。

2.1 ユーザIDとパスワード は、半
角英数字⼊⼒モードで⼊⼒して下さ
い。

2.2 PC、スマートフォン、タブレッ
ト何れでも同じURLをご利用できま
す。

2.3 パスワードを変更したい場合や
パスワードを忘れてしまった場合は、
ログインボタンの下にある「ユーザ
ID/パスワードを忘れてしまった方
はこちら」をクリックします。

2.4 ユーザIDシステムに登録してい
るメールアドレスを⼊⼒し、「確
認」を押下します。

2.5 ⼊⼒したメールアドレスにメー
ルが来ていることを確認し、メール
本文内のURLからパスワードを再設
定します。

2.6 クッキーを受け付ける設定でロ
グインして下さい。



1. 受講者画⾯にアクセ
ス（ホーム画⾯）

3. ホームの学習画⾯からクラス画像
をクリックして、受講するクラス
を選択します。

3.1 受講が修了したクラス画像は、
「✓」が表⽰されます
※クラス表⽰は、「サムネイル」また
は「リスト」の2つの画⾯タイプから
選択できます。

3.2 修了証が発⾏されるクラスを終了
すると、クラス画像右下にある「 ⋮ 」
メニューの「修了証」より修了証をダ
ウンロードできます。

3.3 クラス画⾯の最下部に、そのクラ
スが開講している期間が表⽰されます。

3.4 学習画⾯の上部の「マイページ」
タブを選択すると、マイページ画⾯に
切り替わります。マイページには⾃分
の学習状況が表⽰されます。

3.5 画⾯右メニューから受講者全体へ
の案内の表⽰や設定変更が可能です。
• インフォメーション︓受講者全体へ

のお知らせの表⽰
• よくある質問︓学習に関するよくあ

る質問と回答の表⽰
• 環境設定︓メールアドレス/パスワ

ードの変更
• ヘルプ︓受講マニュアルの表⽰

3.6 スマートフォンやタブレットなど
で、ご利用端末の画⾯サイズによって
は、インフォメーションなどがプルダ
ウンメニューの表⽰になることがあり
ます。その場合は、画⾯右上にある
「 」をクリックすることで、メニュ
ーが表⽰されます。

3

Ⅱ
. 受

講
画

面
に

ア
ク

セ
ス



2. 受講画⾯にアクセス
（クラストップ画⾯）

4．クラストップ画⾯から受講する教科
を選択します。

4.1 受講が修了した教科については、
教科アイコンに「✓」がつきます。

4.2 画⾯右メニューから、表⽰してい
るクラスに関する案内を表⽰します。
• インフォメーション

表⽰クラスのお知らせの表⽰
• メンタリングボックス

表⽰クラスの講師などへの質問や提
供している資料のダウンロード
• よくある質問︓

表⽰クラスに関するよくある質問と
回答の表⽰
• ヘルプ︓

受講マニュアルの表⽰
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各種単元の学習方法

クラスにおける各教科は、「章」と
「単元」で構成されています。単元で
は、種別ごとに学習内容が異なります。

1. テキスト単元
映像・スライドなどの要素で構成され
る、インプット型の教材を閲覧して学
習します。
テキスト単元を開始すると受講画⾯が
表⽰されます。

2. テスト単元
「逐次テスト」「実⼒テスト」「完全
理解テスト」の3種類のテスト形式があ
ります。
2.1 逐次テスト
1つの問題に解答するごとに正誤判定結
果を表⽰します。
2.2 実⼒テスト
すべての問題に解答したあとに正誤判
定結果を表⽰します。
2.3 完全理解テスト
1つの問題に解答するごとに正誤判定結
果を表⽰し、すべての問題に正解する
までテストをくり返します。
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各種単元の学習方法

3. レポート単元
4パターンの出題形式があります。
3.1 択一
選択肢から1つをクリックして回答しま
す。
3.2 複数選択
選択肢から1つをクリックして回答しま
す。
3.3 記述
テキストボックスに回答を⼊⼒します。
3.4 ファイル添付
作成したファイルを添付して回答しま
す。
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各種単元の学習方法

4. アンケート単元
アンケート単元には、2種類があります。
4.1アンケート案件
管理者は回答者を特定することができ
ます。
4.2 匿名アンケート案件
管理者は回答者を特定できません。
4.3 アンケートの出題形式
アンケートの設問には、レポートの設
問と同じ全4パターンの出題形式とコメ
ントを⼊⼒するアンケートの出題形式
があります。
4.4コメントを⼊⼒するアンケートの出
題形式
① 択一＋コメントを⼊⼒
選択肢から1つをクリックして回答しま
す。回答をクリックするとテキストボ
ックスが活性化し、⼊⼒できるように
なります。
② 複数選択+設問ごとにコメント
選択肢から回答を複数クリックして、
設問ごとにコメントを⼊⼒します。
③ 複数選択＋選択肢ごとにコメント
選択肢から回答を複数クリックして、
選択肢ごとにコメントを⼊⼒します。

5. プレゼン単元
プレゼン単元は、画像、映像など様々
な形式による提出物「プレゼン作品」
を扱う単元です。提出されたプレゼン
作品について管理者が承認・評価し、
最終的な公開判断を⾏います。また、
管理者が許可した場合、公開プレゼン
作品に対してクラスの各受講者がコメ
ントを投稿することもできます。
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各種単元の学習方法

5. プレゼン単元
プレゼン単元は、画像、映像など様々
な形式による提出物「プレゼン作品」
を扱う単元です。

受講者は、管理者が設定したプレゼン
種別に合わせて、プレゼン作品を提出
します。プレゼン種別には５種類あり、
以下のとおり、それぞれ提出できるフ
ァイルの拡張子が決まっています。

1. 画像プレゼン（.png, .jpg, .gif）
2. 動画プレゼン（.mp4, .mov, .wmv, .flv）
3. 音声プレゼン（.mp3, .wma, .m4a）
4. PDFプレゼン（.pdf）
5. Office文書プレゼン（.docx, .xlsx, .pptx）

プレゼン単元画⾯から「新規提出」ボ
タンを押下して、プレゼン作品のファ
イルを指定したあと「提出」ボタンを
押下します。

※ 管理者が設定している場合、作品のサムネイ
ルに画像ファイルを指定する必要があります。
（可能な拡張子は、上記画像プレゼンと同じ）

提出されたプレゼン作品について管理
者が承認・評価し、最終的な公開判断
を⾏います。

管理者が許可した場合、公開プレゼン
作品に対してクラスの各受講者がコメ
ントを投稿することができます。

提出されたプレゼン作品の画⾯から
「コメントする」ボタンを押下します。
表⽰されたコメントを書き込む画⾯に
コメントを記⼊して「送信」ボタンを
押下します。
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ディスカッション
１．ディスカッションルームの閲覧

ディスカッションルームへの参加登録
は管理者が実施します。登録されたユ
ーザにのみディスカッションルームが
⾒えるようになります。

1.1 ディスカッションルームが設定さ
れたクラスを選択します。

1.2 教科一覧の画⾯で、右側のメニュ
ーからディスカッションを選択します。

1.3 ディスカッションルーム一覧から
閲覧するディスカッションルームを選
択すると、ディスカッションルーム内
のやり取りを閲覧できます。

• 画⾯の左側にコメント内容が表⽰さ
れます。

• コメントの右に、コメントに添付さ
れたファイル名が表⽰されます。

• ファイル名のリンクをクリックする
とダウンロードされます。

• その右側に、いいね︕ボタンが表⽰
されます。

• 他人のコメントのボタンを押下する
といいね︕ができます。ボタンの中
の数字はいいね︕件数を表します。

• いいねボタンを右クリックすると、
いいね︕をした人のリストが表⽰さ
れます。
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ディスカッション

２．コメントの作成

2.1 ディスカッションルームの画⾯で
一番下にある「コメントする」ボタン
を押下すると、コメントを書き込む画
⾯が表⽰されます。

• コメントの書き込みができます。
• ファイルを添付することができます。

添付できるファイル種別は以下の通
りです。
.docx, .xlsx, .pptx, .pdf
.jpg, .png, .mp4, .mp3

• 添付できるファイルの最大サイズは
3MBです。それ以上のファイルを共
有したい場合は、そのファイルへの
リンクをコメントに書き込ようにし
ます。

2.2 「コメントする」ボタンを押下し
ます。

３．ウォッチリスト

参加しているディスカッションルーム
を、⾃身のウォッチリストに登録でま
す。

ウォッチリストに登録すると、そのデ
ィスカッションルームに投稿があった
とき、メールを受信できます。

3.1 ディスカッションルームの画⾯の
右上にある「ウォッチリストに登録」
ボタンを押下します。
ウォッチリストのタブにそのディスカ
ッションルームが表⽰されます。
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